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Catalogo Municipal de Base de Dados

GUIA PRATICO DE PREENCHIMENTO DO CATALOGO MUNICIPAL DE BASES DEDADOS - CMBD

1. O que é o Catalogo Municipal de Base de Dados (CMBD)?

Um catalogo de dados ¢ um sistema ou ferramenta que retine informagdes detalhadas sobre os conjuntos de dados
disponiveis em uma organizagdo. Ele atua como um repositério centralizado de metadados, facilitando a descoberta, a
organizacao, a compreensao e o uso eficiente dos dados.

A existéncia de um catalogo de bases de dados ¢ fundamental para o aprimoramento da governanga de dados, da
transparéncia publica e da eficiéncia na gestdo da informagdo. Sem informagdes claras sobre quais dados estdo disponiveis,
sua origem, finalidade e condi¢des de uso, torna-se dificil, ou mesmo inviavel, utiliz4-los de forma estratégica.

Assim como ocorre com qualquer produto ou servigo, a auséncia de informagoes sobre os dados gerenciados pelo Poder
Publico impede sua correta utilizagdo. Quando instituicdes publicas ou privadas desconhecem quais dados o governo produz
e mantém, as possibilidades de reutilizacao e de geragao de valor publico, social ou econdmico tornam-se significativamente
reduzidas.

2. Preenchimento da planilha

Cada campo descrito a seguir desempenha uma funcao especifica no processo de catalogacio, planejamento, execucao
e monitoramento das bases de dados produzidas pelos orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal. O
preenchimento adequado desses campos assegura a padronizagao das informagdes, a qualidade dos metadados e a efetividade
das agoes de transparéncia ativa e de abertura de dados.
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Obrigatoéria Identifica o 6rgao ou Selecgdo na lista de Lista dos nomes orgaos ¢ | Controladoria Geral do
1. Orgio/Entidade entidade responsavel pelo | opgoes entidades da Municipio
cadastramento do conjunto | (campo nao editavel). administracdo direta e
de dados. indireta
2. Sigla Obrigatoria Refere-se a sigla do Selegao na lista de Lista das siglas dos CcGM
orgao/entidade. opgoes orgaos ¢ entidades da
(campo ndo editavel). administracao direta e
indireta
3. Categoria Obrigatoria Refere-se a categoria do Sele¢do na lista de Administragao Direta Administragdo Direta
orgao/entidade. opgoes Administracdo Indireta
(campo ndo editavel).
4. Subcategoria Obrigatoéria Refere-se a subcategoria Selecdo na lista de Autarquia; Empresa; Secretaria

do orgao/entidade.

opcoes

(campo ndo editavel).

Fundacao; Secretaria;
Servico Social
Autonomo; Subprefeitura




Descricao e Caracterizacao da base de dados

| Resposta

Descricao

‘ Preenchimento

Catalogo Municipal de Base de Dados

Exemplo

5. Titulo da base

Obrigatoéria

Preencher com o nome do
conjunto de dados.

Atencdo: evite utilizar
apenas a sigla. Sempre
escreva 0 nome por
extenso na primeira
mencao e, em seguida,
indique a sigla.

Campo livre
(preenchimento textual)

Campo livre
(preenchimento textual)

Indicador do Programa de
Integridade e Boas Prdticas —
PIBP

6. Descricao

Obrigatodria

Preencher com breve
descrig¢ao sobre a criagao
do conjunto de dados,
objetivos e finalidades.

Campo livre
(preenchimento textual)

Campo livre
(preenchimento textual)

Divulgagao das notas das
mensuracgoes do Indicador do
Programa de Integridade e
Boas Praticas — PIBP. O
objetivo é acompanhar a
evolucdo do indicador e aferir
o grau de adesdo e
comprometimento dos orgaos
da Administracao Municipal
com a elaboracdo e
monitoramento de ag¢oes
descritas no Programa de
Integridade e Boas Praticas.
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7. Tema

Obrigatoria

Escolher a area tematica a

qual o conjunto de dados
esteja vinculado.

Sele¢do na lista de opgdes
(campo nao editavel)

Administragdo e Gestao;
Cultura;

Demografia;

Direitos Humanos;
Educacao;

Esportes e Lazer;
Habitacao;
Infraestrutura e
Urbanismo;

Meio Ambiente;
Negocios;
Participagdo Social;
Orgamento ¢ Finangas;
Saude e Bem-Estar;
Trabalho e Renda;
Seguranca Urbana;
Transportes e
Mobilidade

Administracdo e Gestdo

8. Palavras-
chaves

Obrigatoria

Indicar palavras que
resumem oS principais
aspectos do conjunto de
dados.

Campo livre — méximo 30
caracteres
(preenchimento textual)

Campo livre — méximo
30 caracteres
(preenchimento textual)

Integridade; Gestdo Publica;
Indicador:

9. Area Técnica
Responsavel

Obrigatéria

Indicar qual area técnica
do orgao/entidade ¢
responsavel

pelo conjunto de dados.

Campo livre
(preenchimento textual)

Campo livre
(preenchimento textual)

Divisao do Programa de
Integridade e Boas Praticas
(DPIBP)
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Atencdo: evite utilizar
apenas a sigla. Sempre
escreva 0 nome por
extenso na primeira
mencdo e, em seguida,
indique a sigla.

10. E-mail da Obrigatoéria Indicar e-mail de contato | Campo livre Campo livre cgmpibp@prefeitura.sp.gov.br

Area Técnica da area técnica (preenchimento textual) (preenchimento textual)

Responsavel responsavel
pelo conjunto de dados.

11. Série historica | Obrigatoria Indica a abrangéncia Campo livre Campo livre 2020 - 2023
temporal da base de (preenchimento de data) (preenchimento de data) | 2024 - Atual
dados, do primeiro ao
ultimo registro disponivel.

12. Periodicidade | Obrigatdria Indicar qual sera a Selecdo na lista de opgdes | Anual; Semestral; semestral

de atualizacao periodicidade com que o (campo nao editavel) Trimestral; Bimestral;
conjunto de dados sera Mensal; Quinzenal;
atualizado. Semanal; Diaria;

Sob demanda.

13. Data de Obrigatoéria Informar a data de Campo livre Campo livre 01/01/2025

publicacio publicacao/catalogacdo no | (preenchimento de data) (preenchimento de data)
Portal de Dados Abertos Formato:
ou similar. DD/MM/AAAA

14. Data de Obrigatoéria Informar a data mais Campo livre Campo livre 01/01/2025

atualizacao recente de atualizagdo ou | (preenchimento de data) (preenchimento de data)
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modificagdo do conjunto Formato:

de dados. DD/MM/AAAA
15. Situacio da Obrigatoria Indicar “Ativa”, se a base | Sele¢do na lista de opgdes | Ativa; Inativa Ativa
base de dados estiver em uso, ou (campo nao editavel)

“Inativa”, se a base ndo

estiver mais em uso.

Atencdo:

Nos casos em que a

situacao for “INATIVA”,

o campo vinculado “Data

de descontinuagdo” passa

a ser obrigatdrio.
15.1. Data de Vinculada Data a partir da qual o Campo livre Campo livre 31/12/2023
descontinuacio conjunto de dados foi (preenchimento de data) (preenchimento de data)

descontinuado Caso apareca o campo. Formato:

Vermelho: ndo preencher DD/MM/AAAA
preencher

16. Area Obrigatoria Informar a area geografica | Campo livre Campo livre Municipio de Sdo Paulo
geografica coberta pelo conjunto. (preenchimento textual) (preenchimento textual)
17. Visibilidade Obrigatoéria Indicar “Publica” se o Selecao na lista de opgdes | Publica; Privada. Publica

conjunto de dados ficara
disponivel ao publico. Ou
indicar “Privada” se o

(campo nao editavel)
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conjunto de dados nao
ficara disponivel ao

publico.
Campo Resposta Descricao Preenchimento Opcoes Exemplo
18. Formato Obrigatoéria Indicar em qual formato o | Sele¢do na lista de opcdes | CSV; ODS; JSON; XLSX, CVS
conjunto de dados sera (campo nao editavel) XML; SHP; DOC;
disponibilizado. TXT; ODT;
JPEG; Outros.
19. Licenca de Obrigatoéria Selecionar sob qual espécie | Selegdo na lista de op¢des | Creative Commons Creative Commons CCZero

uso

de licenca o conjunto de
dados.

(campo ndo editavel)

CCZero (CCO0);

Open Data Commons
Public Domain
Dedication and Licence
(PDDL);

Creative Commons
Attribution 4.0 (CC- BY-
4.0);

Open Data Commons
Attribution License
(ODC-BY);

Creative Commons
Attribution Share-Alike
4.0 (CC-BY-AS-4.0);

(CCO)
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Open Data Commons
Open Database License
(ODbL).

20. Tipo(s) de Obrigatodria Indica como os dados estdo | Sele¢@o na lista de opgdes | Alfanumérica; Alfanumeérica
representacio organizados ou (campo ndo editavel) Vetorial;
apresentados na base, ou Matricial;
seja, qual ¢ a forma Georreferenciamento.
estrutural usada para
representar as informagoes.
21. Dicionario de | Obrigatéria Indicar se a base de dados | Selegdo na lista de opgdes | Sim; Nao. Sim
dados possui diciondrio de dados | (campo ndo editavel)
ou metadados
22. Fonte de Obrigatoéria Este campo informa se a Selecdo na lista de op¢des | Sim; Nao; Hibrido. Sim

dados: Base
construida em
um

sistema
informatizado?

base de dados foi criada
originalmente dentro de
um sistema informatizado,
como um banco de dados,
software coorporativo ou
sistema institucional.

Atencao: Preencher apenas

uma vez o item “Fonte de

(campo nao editavel)




Catalogo Municipal de Base de Dados

dados” de acordo com a
resposta escolhida.

22.1. Fonte de Vinculada (SIM) | Indica em qual sistema, Campo livre Campo livre Sistema de Org¢amento e

Dados software ou banco de (preenchimento textual). | (preenchimento textual) | Financas — SOF;
dados a base ¢ Em caso de resposta Sistema Integrado de Gestdo
originalmente criada. Caso apareca o campo: anterior SIM de Pessoas e Competéncias —

Vermelho: ndo preencher SIGPEC
: preencher

22.2. Fonte de Vinculada (NAO) | Deve indicar de onde vém | Campo livre Campo livre As notas do Indicador do

Dados as informacodes que (preenchimento textual) (preenchimento textual) | Programa de Integridade e
compdem a base de dados. Em caso de resposta Boas Praticas (PIBP) sdo
Refere-se a origem Caso apareca 0 campo: anterior NAO mensuradas com base em uma
institucional ou Vermelho: ndo preencher planilha com os itens
operacional dos dados, ou : preencher avaliados, elaborada pela
seja, como eles sao Divisao do Programa de
produzidos. Integridade e Boas Praticas

22.3. Fonte de Vinculada Indica em qual sistema, Campo livre Campo livre Sistema Eletronico de

Dados (HIBRIDO) software ou banco de (preenchimento textual) (preenchimento textual) | Informagdo — SEI e Planilha
dados a base ¢ Em caso de resposta elaborada pelos Divisdo de
originalmente criada. E Caso aparega 0 campo: anterior HIBRIDO Transparéncia Ativa e dados
Indicar a fonte de demais | Vermelho: ndo preencher abertos, a partir de dados
informagdes nao : preencher extraidos do SOF.
proveniente de sistemas.

23. Fonte de Obrigatoéria Refere-se ao local digital Campo livre Campo livre Servidor interno; Data center

retencio onde os dados sdo (preenchimento textual) (preenchimento textual) | institucional; Servidor em
efetivamente armazenados. nuvem.

24. Obrigatoéria O 6rgdo possui alguma Selecdo na lista de opg¢des | Sim; Nao. Nao

Temporalidade norma, tabela de (campo ndo editavel)

10
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temporalidade ou
orientacdao formal que diga
por quantos anos essa base
deve ser mantida?

Atencao:
Nos casos em que a

resposta for “SIM”, o
campo vinculado ‘“Marco
de Temporalidade” passa a
ser obrigatorio.

24.1 Marco de
Temporalidade

Vinculada

Indicar a temporalidade de
armazenamento da base
em formato digital

Campo livre
(preenchimento textual)

Campo livre
(preenchimento textual)

5 anos

Conectividade da base com outros sistemas

‘ Descricao

25. Integracao
externa com outro
sistema de
informacao ou
base de dados

Resposta
Obrigatoéria

A integragdo externa
significa que os dados nao
ficam isolados, podendo
ser acessados ou
atualizados por outros
sistemas

Atencao: Nos casos em

que for informado como

Preenchimento

Selegdo na lista de opgdes
(campo nao editavel)

Sim; N3o.

Exemplo

Sim

11
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“Sim” o campo “Sistema
ou base conectada’ passa a
ser obrigatorio.

25.1 Sistema ou Vinculada Este campo identifica qual | Campo livre Campo livre Sistema Integrado de Gestdo

base conectada sistema ou base de dados (preenchimento textual) (preenchimento textual) | de Atendimento em Saude;
esta integrado a base Sistema de Informagoes
descrita. Caso apareca o campo: Geogrdficas do Municipio de

Vermelho: ndo preencher Sdo Paulo; Sistema Eletronico

Observacao: Deve ser : preencher de Execug¢do Unificada;,
informado o nome Plataforma GeoSampa.
completo do sistema, sem
abreviagoes.

26. Tipo de Obrigatoéria Informa o nivel de acesso | Sele¢@o na lista de opgdes | Restrito; Publico. Publico

compartilhamento autorizado aos dados da (campo ndo editavel)

permitido base de acordo com regras
institucionais e legais

27. Ha Obrigatoéria Indica se os dados sdo Selecgdo na lista de op¢des | Sim; Nao. Sim

compartilhamento efetivamente (campo nao editavel)

com terceiros?

compartilhados em sua
producdo com outras
instituigdes, Orgaos,
secretarias ou entidades,
internas ou externas a
Prefeitura do Municipio de
Sao Paulo.

Atencao: Nos casos em
que for informado como
“Sim” o campo “Com

12
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quem os dados sdo
compartilhados?” passa a
ser obrigatorio.

27.1 Com quem o0s
dados sao
compartilhados?

Vinculada

Caso exista
compartilhamento, este
campo deve informar o
nome completo da
institui¢dao ou 6rgao que
recebe os dados.
Observacdo: nao utilizar
siglas ou abreviacdes.

Campo livre
(preenchimento textual)

Caso apareca 0 campo:
Vermelho: ndo preencher
Verde: preencher

Campo livre
(preenchimento textual)

Secretaria Municipal da

Saude,; Secretaria Municipal

de Urbanismo e
Licenciamento;
Tribunal de Justi¢a do
Municipio de Sdo Paulo

Dados Pessoais e Dados Sensives

Resposta

dados pessoais?

28. A base possui

Obrigatoria

Descricao

Esse campo deve indicar
se ha dados de
informacgdes que
identificam uma pessoa,
como nome, CPF,
endereco etc.

Atencao: Nos casos em
que for informado como
“Sim” o campo “Quais
categorias de dados
pessoais estio presentes

Preenchimento

Selecdo na lista de opgdes
(campo nao editavel)

Exemplo
Nao

13
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na base de dados?” passa
a ser obrigatorio.

28.1. Quais Vinculada Indique a categoria de Campo livre Verificar Anexo 1- Vide Anexo 1
categorias de dados pessoais tratados (preenchimento textual) Taxonomia de Dados
dados pessoais na base de dados Pessoais no link:
estio presentes na https://prefeitura.sp.gov.b
base de dados? Caso apareca 0 campo: r/documents/d/controlado
Vermelho: ndo preencher ria_geral/manual-
: preencher controle-06-1-pdf
29. A base possui Obrigatoria Esse campo deve indicar | Selecdo na lista de opgdes | Sim; Nao. Sim
dados pessoais se ha dados pessoas (campo nao editavel)
sensiveis? sensiveis
Atencao: Nos casos em
que for informado como
“Sim” o campo “Quais
categorias de dados
sensiveis estao presentes
na base?”’ passa a ser
obrigatoério.
29.1. Quais Vinculada Indique a categoria de Selecdo na lista de opgdes | Origem racial ou étnica;

categorias de
dados sensiveis
estao presentes na
base?

dados pessoais sensiveis
tratados na base de dados

(campo nao editavel)

Caso apareca o campo:
Vermelho: nao preencher
: preencher

Convicgao religiosa;
Opinido politica; Filiagao
a sindicato ou a
organizacao de carater
religioso, filoséfico

ou politico; Satde ou
vida sexual; Dado
genético ou biométrico,

14
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quando vinculado a uma
pessoa natural.

30. Possui dados
de Rac¢a/Cor?

Obrigatoéria

Indique se ha coleta de
dados referentes a raga
ou cor, de acordo com o
Decreto Municipal
n°59.406/2020.

Selecgao na lista de opgdes
(campo nao editavel)

Sim; Nao. Nao

Classificacao da informacao

Resposta

Descricao

Preenchimento

Exemplo

31. Existe(m), Obrigatoéria Esse campo deve indicar | Selegdo na lista de op¢des | Sim; Nao. Nao
nesta base de se ha dados sigilosos (campo nao editavel)
dados,
informacao(des) Atencao: Nos casos em
classificada(s) em que for informado como
algum grau de “Sim” o0 campo “Qual é a
sigilo? base legal que justifica o
sigilo da informacao?
passa a ser obrigatorio.
31.1. Qual é a base | Vinculada Se a base for protegida Selecdo na lista de opgdes | Lei de Acesso a Vide lista

legal que justifica
o sigilo da
informacao?

por algum grau de sigilo,
deve-se indicar qual a
legislagdo e nimero do

(campo nao editavel)

Caso apareca o campo:
Vermelho: ndo preencher

Informacdo (Arts. 22,23 e
24 da LAI)

15
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Termo que determina
essa classificacao.

Verde: preencher

Sigilo Fiscal: Codigo
Tributario Nacional (Art.
198);

Sigilo Bancario: Lei
Complementar n°
105/200;

Sigilo de Justiga: Codigo
de Processo Civil (Art.
189) e Codigo de
Processo Penal,;

Segredo de Justica
(Inquéritos): Lei n°
12.830/2013;

Segredo Industrial: Lei de
Propriedade Industrial

(Lei n° 9.279/1996);

Outros.
Finalidade do tratamento de dados
Campo Resposta Descri¢ao Preenchimento Opcoes ‘ Exemplo
32. Sua base Obrigatoéria Esse campo deve indicar | Selegdo na lista de op¢des | Sim; Nao. Nao.

possui dados:
pessoais, sensiveis
ou sigilosos que
precisariam de

se ha dados sigilosos

Atencao: Nos casos em
que for informado como
“Sim” o campo “Indique

(campo nao editavel)

16
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bases legais para
serem tratadas?

a finalidade do
tratamento de dados
pessoais € dados pessoais

sensiveis” e . Indique
a(s) hipotese(s) de
tratamento de dados
pessoais “passam a ser

obrigatorias.

32.1. Indique a Vinculada Esse campo deve indicar | Campo livre Verificar os seguintes Vide legisla¢do
finalidade do qual artigo da n° (preenchimento textual) artigos da Lei n°
tratamento de 13.709/2018 - Lei Geral 13.709/2018 - Lei Geral
dados pessoais e de Protegdo de Dados Caso apareca 0 campo: de Protegdo de Dados:
dados pessoais que determina a Vermelho: ndo preencher (Art. 6°, inc. I da LGPD)
sensiveis classificagdo : preencher + (Art. 7°, §3° da LGPD)
+ (Art. 9° inc. I da
LGPD) + (Art. 11, inc. I
da LGPD)
32.2. Indique a(s) | Vinculada Descrigao das hipotese(s) | Campo livre Verificar os seguintes Vide legisla¢do

hipotese(s) de
tratamento de
dados pessoais

de tratamento de dados
pessoais

(preenchimento textual)

Caso apareca o campo:
Vermelho: ndo preencher
: preencher

artigos da Lei n°
13.709/2018 - Lei Geral
de Protecao de Dados:
(Art. 5°, inc. X) + (Art. 7°
da LGPD - dados
pessoais) + (Art. 11 da
LGPD - dados pessoais
sensiveis)

17
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Campo Resposta Descricao Preenchimento Opcoes Exemplo
33. A base esta Obrigatoria Informe se a base de Selecao na lista de opgdes | Nao; Portal de Dados Abertos
disponivel em dados esta (campo nao editavel) Site Institucional;
algum portal da disponibilizada em algum Portal da
PMSP? portal oficial da Transparéncia,

Prefeitura do Municipio Portal de Dados

de Sao Paulo (PMSP) Abertos;

GeoSampa;

Atencao: Nos casos em Outros.

que for informado como

“Sim” o campo “Link da

base publicada” passa a

ser obrigatério.
33.1. Link da base | Vinculada Nesse campo voce deve | Campo livre Campo livre Link
publicada informar o enderego (preenchimento textual) (preenchimento

(URL/Link) onde a base textual)

de dados esta publicada Caso apareca 0 campo:

Vermelho: ndo preencher
: preencher

34. A base possui Obrigatoéria Indique se a base de Selegdo na lista de opgdes | Sim; Nao. Sim

API?

dados possui uma API

(campo nao editavel)

18
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(Interface de
Programacao de
Aplicagdes), publica ou
restrita, que permita o
acesso automatizado aos
dados por meio de
sistemas ou aplicagdes
externas.

Atencao: Nos casos em
que for informado como
“Sim” o campo “Link da
base publicada” passa a
ser obrigatério.

Caso aparega 0 campo:
Vermelho: ndo preencher
: preencher

35. Link de acesso
aAPI

Vinculada

Informe o endereco
eletronico (URL) da API
associada a base de dados

Campo livre
(preenchimento textual)

Campo livre
(preenchimento
textual)

Link

19
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